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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРХНЕМАМОНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВЕРХНЕМАМОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «14» ноября 2016 г. № 101-р
------------------------------------------

с. Верхний Мамон

Об утверждении технологической схемы  предоставления муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков»
    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Верхнемамонского сельского поселения  от 17.12.2015 г. № 317 «Об утверждении административного регламента администрации Верхнемамонского сельского поселения Верхнемамонского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков».
1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков».
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

И.о.главы администрации 

           Верхнемамонского сельского  поселения                                   Д.М.Казаков

Приложение 

к распоряжению администрации Верхнемамонского сельского поселения
от 14.11.2016г. № 101-р
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
«Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Верхнемамонского сельского поселения

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000809975

	3
	Полное наименование услуги
	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков

	4
	Краткое наименование услуги
	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрация Верхнемамонского сельского поселения от 17.12.2015 № 317

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь 

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	Личное обращение

	
	
	Портал госуслуг

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслуге»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «муниципальной услуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявлений по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявлений по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличные платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основание для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков
	30дн.
	30дн.
	1)тексты документов, представляемых заявителем написаны неразборчиво;
2)документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями,
не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

3)в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения
	Непредставление документов либо предоставление документов не в полном объеме;

Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;                                                        

Реализация гражданином права на однократное предоставление земельного участка
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	орган,

МФЦ,

официальный

сайт, почтовая

связь
	орган, МФЦ,

официальный

сайт, почтовая

связь


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «муниципальной услуги»представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от отмены заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков

	1
	Физические лица, относящиеся к одной из категорий,  предусмотренных Земельным кодексом РФ и ст. 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»
(приложение)
	Документ, удостоверяющий личность
	нет
	нет
	Законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя
	Документы,

подтверждающие

право подачи

заявления от имени

заявителя, должны

содержать подписи

должностного лица,

подготовившего

документ, дату

составления

документа, печать

организации,

выдавшей

документ, а также

сведения,

подтверждающие

наличие права

представителя

заявителя на

подачу заявления

от имени заявителя


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «под услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получение «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнение документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков

	1
	Заявление
	Заявление
	1экз
	нет
	Составляется в письменной

форме от имени заявителя.

В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области
	да
	нет

	2
	Документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	1 экз. + 1 копия
	нет
	Заявитель вправе представить

документы как в подлинниках,

так и в копиях, заверенных в

установленном порядке
	нет
	нет

	3
	Паспорт гражданина РФ (стр. 2, 3, 5)
	паспорт гражданина РФ (стр. 2, 3, 5)
	 подлинник

  копия
	нет
	-
	нет
	нет

	4
	Документы, подтверждающие наличие оснований для бесплатного предоставления земельного участка
	Документы, подтверждающие наличие оснований для бесплатного предоставления земельного участка
	 подлинник

  копия
	нет
	-
	нет
	нет

	5
	Свидетельство о заключении брака
	Свидетельство о заключении брака
	 подлинник

  копия
	нет
	-
	нет
	нет

	6
	Документ о правах заявителя и его супруга (супруги) на недвижимость, возникших за период с 01.01.1994 г.
	Документ о правах заявителя и его супруга (супруги) на недвижимость, возникших за период с 01.01.1994 г.
	
	нет
	-
	нет
	нет

	
	Документы, подтверждающие, что граждане, отнесенные к категориям, указанным в подпунктах 11 и 15 пункта 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008г. №25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»,  нуждаются в улучшении жилищных условий
	Документы, подтверждающие, что граждане, отнесенные к категориям, указанным в подпунктах 11 и 15 пункта 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008г. №25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»,  нуждаются в улучшении жилищных условий
	1 экз. + 1 копия
	нет
	-
	нет
	нет

	
	Документы, подтверждающие, что граждане, отнесенные к категории, указанной в п.п.16 ст. 1  Закона Воронежской области от 10.08.2010 №85-ОЗ «О внесении изменений в статью 13 Закона Воронежской области «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», включены в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в установленном законом порядке
	Документы, подтверждающие, что граждане, отнесенные к категории, указанной в п.п.16 ст. 1  Закона Воронежской области от 10.08.2010 №85-ОЗ «О внесении изменений в статью 13 Закона Воронежской области «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», включены в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в установленном законом порядке
	1 экз. + 1 копия
	нет
	-
	нет
	нет

	
	Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме
	Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме
	1 экз. + 1 копия
	нет
	-
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав запрашиваемых сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на территории Воронежской области заявителя и его супруги (супруга)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на территории Воронежской области заявителя и его супруги (супруга)
	Администрация Верхнемамонскогосельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области
	нет
	5 дней
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документы/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков

	1
	письменное сообщение о принятии на учет гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельных участков
	нет
	положительный
	да
	нет
	орган, МФЦ

	нет
	нет

	2
	письменное сообщение об отказе принятии на учет гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельных участков
	нет
	отрицательный
	да
	нет
	орган, МФЦ

	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8

	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков

	1
	Приём заявления и прилагаемых к нему документов
	Приём заявления и прилагаемых к нему документов
	2дн.
	Администрация Верхнемамонского сельского поселения
филиал АУ «МФЦ»

 в с.Верхний Мамон
	документационное

обеспечение (в том

числе предоставление

заявителем

необходимых

документов);
	нет

	2
	Проверка документов
	Проверка документов
	1 дн.
	Администрация Верхнемамонского сельского поселения
	документационное

обеспечение
	нет

	3
	Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них
	Направление межведомственных запросов в рамках СМЭВ в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на заявителя и его супруга (супруги) на территории Воронежской области о предоставлении информации о правах на земельные участки граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Верхнемамонского сельского поселения.;
- направление запросов в отдел образования и молодежной политики администрации Верхнемамонского муниципального района для получения информации из органов опеки и попечительства о лишении или ограничении в родительских правах, об отмене усыновления, о наличии или отсутствии отмены акта о передаче ребенка под опеку или попечительство – для многодетных граждан;
- Направление межведомственных запросов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области для получения информации о правах на земельные участки до 10.12.1998 г. граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Верхнемамонского сельского поселения
	7дн.
	Администрация Верхнемамонского сельского поселения
	
	нет

	4
	Подготовка уведомления о предоставлении муниципальной услуги, направление его заявителю либо направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанное уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об  отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации направляется заявителю
	3дн.
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «муниципальной услуги»и досудебного (внесудебного)обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление  земельных участков

	-
	-
	-
	-
	-
	-


Приложение к разделу 3                                                                                                                  
Граждане Российской Федерации, имеющие право на бесплатное предоставление земельных участков в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008г. №  25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»

Статья 13. Закона Воронежской области от 13.05.2008г. №  25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» Категории граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности

1. Право на бесплатное предоставление земельных участков в соответствии с настоящим Законом Воронежской области имеют следующие категории граждан Российской Федерации:

1) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом "О ветеранах", относящиеся к категориям ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, ветеранов военной службы, ветеранов государственной службы и ветеранов труда, а также членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий;

2) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральным законом "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", Федеральным законом "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", Федеральным законом "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

3) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время - с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;

4) граждане, имеющие звание "Почетный гражданин Воронежской области";

5) граждане, имеющие трех и более детей;

5.1) семьи, имеющие детей-инвалидов;

6) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, определенные Федеральным законом "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";

7) инвалиды;

8) граждане, которым предоставляются земельные участки из земель, требующих рекультивации;

9) граждане, окончившие высшие и средние профессиональные образовательные учреждения и работающие в сфере сельскохозяйственного производства, образования, системы социальных служб, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;

10) граждане, переехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность и занятые в сфере сельскохозяйственного производства, образования, системы социальных служб, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;

11) нуждающиеся в улучшении жилищных условий молодые семьи, возраст одного из супругов в которых не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного или более детей;

12) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные главой 6 Закона Воронежской области от 14 ноября 2008 года N 103-ОЗ "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области";

13) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны;

14) граждане, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них индивидуальными жилыми домами, приобретенными ими в собственность в результате сделок и (или) в порядке наследования, а также на основании вступившего в законную силу решения суда;

15) граждане, вставшие в установленном порядке на учет в органах государственной власти или органах местного самоуправления в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;

16) граждане, лишившиеся жилого помещения, включенные в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в установленном законом порядке.

Приложение к разделу 4
                                                                     


 Главе  Верхнемамонского сельского посе

                                                                                                         ления 

                                                 




  ___________________________________

                                                                                    



   (ф.и.о.)

                                                




___________________________________

               
                                                                                 

    ( адрес)                                                 

                                             




 ___________________________________                
                                                                                              

               (телефон)

                                            


 паспорт_____________________________________

                                        


    удостоверение_______________________________


                Заявление.

     
Прошу поставить меня на учет на бесплатное приобретение земельного участка на территории Верхнемамонского сельского поселения для индивидуального жилищного строительства.

дата                                                                                                              подпись                                                                               

Приложение:

1.

2.

3.

4.

Приложение к разделу 6

	
	Ф.И.О._____________
Адрес___________


Уважаемая (ый)_________________!

        Администрация Верхнемамонского сельского поселения уведомляет Вас о том, что Вы поставлены (дата) на учет на бесплатное приобретение земельного участка на территории  Верхнемамонского сельского поселения.
______________________(подпись должностного лица)

Приложение к разделу 6

	
	Ф.И.О.___________

 Адрес_______________


Уважаемая (ый)_________________!

        
На Ваше заявление (вх. от дата) сообщаю, что Вам отказано в постановке     на учет на бесплатное приобретение земельного участка на территории                         Верхнемамонского сельского поселения для индивидуального жилищного строительства в соответствии с п.2 ст. 12 Закона Воронежской области «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» от 13.05.2008 №  25-ОЗ. В связи с тем, что Вами реализовано право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.

По информации  Управления Росреестра по Воронежской области ( межмуниципальный отдел по Павловскому, Богучарскому районам), ранее Вам (Вашему(ей) супругу(супруге) был предоставлен земельный участок для ведения садоводства в СНТ (название).

 ____________________(подпись должностного лица)
_1504683771.wmf

